NOVA LIMA

PORTARIA SEMDE N° 02, DE 03 DE ABRIL DE 2023.

ESTABELECE NORMAS PARA A REALIZACAO DO
PROCESSO SELETIVO PARA O PROGRAMA NOVA
LINGUA - BOLSAS DE IDIOMAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO DO
MUNICIPIO DE NOVA LIMA, no uso das atribuicdes estabelecidas pelo artigo 87, VIl e
Paragrafo Unico da Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

DO OBJETO

Art. 1° O Municipio de Nova Lima concedera 330 (trezentas e trinta) bolsas de estudos em
cursos de lingua estrangeira, sendo 250 (duzentas e cinquenta) bolsas para o curso de
inglés, 50 (cinquenta) bolsas para o curso de espanhol e 30 (trinta) bolsas para o curso de
mandarim, oferecidos por Instituicdes de Ensino de Lingua Estrangeira credenciadas pelo
Municipio de Nova Lima, localizadas na cidade e regido, para estudantes que preencham os
requisitos listados no item “3.17.

DO PROGRAMA NOVA LINGUA

Art. 2°. O Programa Municipal Nova Lingua destina-se a concessé&o de bolsas de estudo a
pessoas que possuam renda familiar per capita ndo excedente a um salario minimo e meio
para as bolsas integrais em Instituicdes de Ensino de Lingua Estrangeira da cidade de Nova
Lima, com ou sem fins lucrativos e que tenham aderido a este programa e se credenciado
para este processo seletivo.

Paragrafo Unico: O valor do investimento do curso na instituicdo inclui taxa de matricula,
mensalidades e material didatico, por todo o tempo de duragéo do curso.
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NOVA LIMA

REQUISITOS PARA PARTICIPAR DO PROCESSO SELETIVO

Art. 3°. Para participar do Processo Seletivo e integrar o Programa Bolsa Idiomas, o
candidato deve comprovar o atendimento conjunto aos seguintes requisitos:

I-  Ser residente na cidade de Nova Lima;

lI- Ter idade igual ou superior a 16 (dezesseis) anos;

lll- Possuir renda familiar per capita ndo excedente a um salario minimo e meio (1,5);
V- Ter concluido o Ensino Fundamental Il;

V- Ter concluido ou estar estudando em Instituicbes Publicas de Ensino ou bolsistas em
escola particular;

§1°. Para fins de apuragéo de renda familiar per capita mensal, entende- se como GRUPO
FAMILIAR o conjunto de moradores que habitam em um mesmo domicilio, possuindo ou
nao grau de parentesco entre si, que contribuam para o rendimento ou tem suas despesas
atendidas por aquele grupo familiar.

§2°. A renda familiar per capita de que trata o item “2.1" sera calculada mediante a soma dos
ganhos individuais dos habitantes de uma mesma residéncia, devidamente comprovados, e
a divisdo do resultado pelo numero desses moradores.

§3°. A RENDA FAMILIAR sera encontrada mediante a soma dos ganhos individuais dos
habitantes de uma mesma residéncia, devidamente comprovados. Consideram-se para o
calculo da renda: salarios (valor bruto), proventos, pensodes, pensdes alimenticias, beneficios
de previdéncia publica ou privada, comissdes/gratificagdes, auxilio social (bolsa familia,
seguro social), pré-labore, rendimentos do trabalho ndo assalariado (auxilio desemprego e
remuneragado de estagio), rendimento do mercado informal ou autbnomo, rendimentos
recebidos do patriménio e renda mensal vitalicia.

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 4°. O Processo Seletivo compreendera 03 etapas, discriminadas nos artigos
subsequentes.

Art. 5°. A primeira etapa consistird na INSCRICAO PRESENCIAL que ocorrera em um
periodo minimo de 03 (trés) dias uteis, na qual o candidato devera entregar os seguintes
documentos:

I- Ficha de inscrigéo, preenchida corretamente (fichas preenchidas incorretamente, nao
serao aceitas);

lI- identidade e CPF (original e copia impressa);
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lll- comprovante de enderecgo (original e copia impressa) em préprio nome ou de
responsaveis legais (exemplo: pai, mae ou tutor legal), se de terceiro, declaragao deste
atestando a residéncia do candidato.

IV- comprovante de escolaridade (original e copia impressa);

V- documentos para comprovagéao de renda total per capta do GRUPO FAMILIAR (vide
artigo 2°), devendo ser entregue também cdpia impressa da identidade de cada
componente do grupo.

§1°. Se houver algum familiar que se enquadre na categoria de empregado autbnomo, o
candidato devera entregar a declaracgao feita pelo familiar, atentando-se para a assinatura
deste, quando da entrega de documentos na respectiva etapa.

§2°. A inscricdo e entrega de documentos dos candidatos interessados ocorrera de forma
PRESENCIAL E PESSOAL, sendo que nos casos em que isso nao for possivel, o candidato
devera enviar a “AUTORIZACAO DE TERCEIRO PARA INSCRICAO”, sendo esse um
documento obrigatério a ser apresentado no ato da inscrigdo aqueles que nao conseguirem
comparecer.

§3° Em NENHUMA hipdtese serdo admitidas inscricdes com documentagao incompleta,
assim como o candidato devera trazer todas as COPIAS solicitadas ja IMPRESSAS.

§4°. N&o serédo admitidas copias ilegiveis ou oriundas de fax.

Art. 6°. A segunda etapa consistira na CLASSIFICACAO, a ser realizada pela Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico, 6érgdo coordenador do programa, que processara da seguinte
forma:

I- A classificagao sera realizada obedecendo aos critérios de dispostos no item “6” deste
edital.

lI- O resultado da classificagao sera divulgado no prazo maximo de 10 (dez) dias, no site da
Prefeitura de Nova Lima no enderego eletrébnico www.novalima.mg.gov.br, cabendo ao
candidato a observancia desta etapa.

Art. 7°. A terceira etapa consistira na MATRICULA, a qual o candidato tera o prazo maximo
de 5 (cinco) dias para se matricular na Instituicio de Ensino de sua escolha dentre as
credenciadas. Para isso:

I- Os candidatos contemplados receberdo o documento de “ENCAMINHAMENTO DE
MATRICULA” para adeséo ao beneficio por e-mail.

lI- A Secretaria de Desenvolvimento Econédmico entrara em contato com os candidates
contemplados para transmitir informagdes importantes e esclarecer duvidas, no entanto, 0
nao contato com qualquer candidato, ndo justificara a ndo matricula dentro do prazo
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estabelecido para tal.

[lI- Em caso da matricula ndo ser realizada até o prazo estabelecido, a bolsa sera
transferida, automaticamente, para o candidato excedente imediato.

IV- Os candidatos que nao forem classificados na 12 (primeira) chamada, formaréo o
cadastro de reserva, estando aptos a serem classificados em futuras chamadas ou processo
de remanejamento.

V- Em data e local a serem agendados pela Secretaria de Desenvolvimento econdémico,
havera a ceriménia de abertura do programa NOVA LINGUA.

Art. 8°. E de inteira responsabilidade do candidato a observancia das etapas e procedimentos
determinados nesta portaria e no edital de selegao.

Art. 9°. O candidato que entregar quaisquer dos documentos exigidos incorretos ou falsos,
constatado o erro, sera automaticamente eliminado, ndo sendo admitida a correcdo de
documentos apds feita a inscricdo, assim como nao serdo aceitas inscricdes fora do prazo
estipulado.

Art. 10. O orgao coordenador do Programa nao se responsabiliza pelas informagdes
equivocadas prestadas pelo candidato, cabendo a este se assegurar das informagdes
prestadas, especialmente no que tange a veracidade das declaragdes.

DA INSCRIGAO

Art. 11. Para a participagdo no Programa Nova Lingua sera admitida inscricdo somente
presencial.

Art. 12. As inscrigbes poderao ser realizadas em 4 locais distintos na cidade de Nova Lima,
sendo eles:

I- Regido Central: Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, localizada no
enderego Rua Jesus Othero (Esquina com a Rua Marqués de Sapucai), S/N°, Vila Operaria,
Nova Lima.

ll- Regido Nordeste: Regional Nordeste, localizada na Rua Natalicio de Jesus Carsalade,
numero 358, Hondrio Bicalho, Nova Lima.

lll- Regido Norte: Regional Norte, localizada na Rodovia Januario Carneiro, numero 8625,
no Edificio Serena Mall, 4° andar, Torre 2, Vale do Sereno, Nova Lima.

IV- Regiao Noroeste: Regional Noroeste, localizada na Rua Kenon, numero 95, Jardim
Canada, Nova Lima.

Art. 12. As inscrigbes presenciais terdo inicio as 09h00min (nove horas) até as 16h00min
(dezesseis horas) dos dias estabelecidos para a inscrigao.
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Art. 13. No ato da inscrigdo, o candidato devera, obrigatoriamente, escolher a Instituicdo de
Ensino e o idioma, além do nivel que deseja cursar (basico, intermediario ou avangado) para
0S quais concorrera ao beneficio (no entanto o nivel do candidato sera avaliado pela
Instituigdo de acordo com sua capacidade técnica, se aprovado).

Art. 14. Realizada a inscrig&do, o candidato recebera o comprovante que devera ser guardado
consigo para assegurar sua candidatura.

Art. 15. As informagdes prestadas na solicitagdo de inscricdo serdo de inteira
responsabilidade do candidato, dispondo a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico o direito de excluir do processo seletivo aquele que nao preencher a solicitagao
de forma completa, correta e verdadeira, ainda que posteriormente a homologacao do
resultado.

Art. 16. A inscricdo do candidato implicara a aceitagdo das normas para o processo seletivo
contidas no edital e na legislagao vigente.

DA CLASSIFICAGCAO E SEUS CRITERIOS
Art. 17. A classificagdo ocorrera da seguinte forma:

I- A classificacdo sera realizada pela Secretaria de Desenvolvimento Econdmico,
obedecendo aos critérios de classificacdo disposto no item “3.1” deste edital.

[I- Cumpridos os requisitos iniciais, a classificacdo se dara através do sistema de pontuagao
a sequir:

Critério Pontuagao

Possuir renda per capita igual ou até meio

f P pta 19 3 pontos
salario minimo.
Possuir renda per capita acima de meio

. . e 2 pontos
salario até um salario minimo.
Possuir renda per capita acima de um salario 1 ponto
até um salario minimo e meio. P
Estudante ou formado em Escola Publica ou

. . 2 pontos
bolsista integral em Escola Particular.
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Estudante ou formado bolsista parcial em

. 1 ponto
Escola Particular.
Ter concluido o ensino médio. 2 pontos
Ter concluido o ensino fundamental. 1 ponto

lll- Os critérios de desempate serdo aplicados entre os candidatos que concorrerem a
mesma vaga candidatada por idioma, seguindo a ordem preferencial abaixo relacionada:

a) Que possua renda per capita mais baixa;
b) Que possua maior idade (ano, més e dia).
c) Por ordem de inscrigao (dia e horario).

DO RESULTADO

Art. 18. A classificacdo dos candidatos inscritos sera processada respeitando as vagas
disponiveis em cada curso e Instituicdo credenciadas, com prioridade para os de renda
familiar per capita mais baixa.

Paragrafo Unico: A ordem classificatéria obedecera ao critério de pontuagéo, conforme art.
17, 11, e, em caso de empates, a preferéncia de inscrigcdo seguira a relagao estabelecida no
artigo 17, lll, desta Portaria.

Art. 19. A classificagdo dos inscritos estara disponivel no site da Prefeitura de Nova Lima no
endereco eletrénico www.novalima.mg.gov.br, dentro do prazo estabelecido pelo artigo 5°,
item Il, cabendo ao candidato a observancia desta etapa.

Art. 20. A lista final dos candidatos contemplados sera publicada no endereco eletrdonico
www.novalima.mg.gov.br, em até 07 (sete) dias, posteriores as matricula efetivadas, bem
como o julgamento dos recursos.

DAS CONDIGOES DE PERMANENCIA DA BOLSA DE IDIOMA

Art. 21°. Quando matriculado, o aluno devera cumprir 0s seguintes requisitos, sob pena de
perda do beneficio:

I- O aluno contemplado devera ter pelo menos 75% (setenta e cinco porcento)sde
assiduidade (presencga) nas aulas em cada médulo, caso contrario, isso implicara nafperda
automatica do beneficio.
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lI- N&o sera contabilizada a auséncia do aluno matriculado, justificada para a Instituicdo de
Ensino, por motivo de:

a) Realizagdo de exame ou doengas, desde que apresentado atestado médico em via
original.

b) Falecimento de cOnjuge, ascendente, descendente, irmao ou pessoa que, declarada em
sua carteira de trabalho e previdéncia social, viva sob sua dependéncia econdmica; desde
que apresentada certidao de 6bito.

c) Casamento, desde que em até 03 (trés) dias consecutivos apds a data da cerimébnia e
apresentada a certiddo de casamento, além de notificar a instituicdo de ensino com, pelo
menos, 15 (quinze) dias de antecedéncia.

d) Nascimento, sendo garantido 05 (cinco) dias de falta justificada para pais na primeira
semana do nascimento de seus filhos; ja para maes, o periodo de afastamento € de 120 dias,
totalizando 4 meses, iniciando com a apresentacao de atestado médico, tendo seu beneficio
paralisado, enquanto perdurar esse periodo.

e) Doagao de sangue, sera justificativa para um dia de falta a cada 12 meses, devidamente
comprovada por documento em via original emitida pela instituicdo que se fizer o
procedimento.

f) Vestibular, o aluno podera se ausentar, sem penalidades, nos dias em que estiverem,
comprovadamente, realizando exames de vestibular.

g) Comparecimento em juizo, se o aluno for convocado, comprovadamente, tera sua falta
justificada, pelo tempo necessario do chamamento.

lI- O aluno devera ter aproveitamento geral de, pelo menos, 70% (setenta porcento), em cada
modulo, nas avaliagdes e atividades do curso escolhido.

Paragrafo Unico: O aluno que nao atingir 70% (setenta porcento) de aproveitamento geral
nas avaliagdes e atividades em algum médulo do curso escolhido, tera apenas 01 (uma)
oportunidade de repeti-lo, caso contrario, isso implicara na perda do beneficio.

Art. 22. O aluno, quando matriculado, deve estar ciente:

I- Escolhido o idioma que o candidato pretende concorrer ao beneficio, ndo sera permitida a
troca para outro, em nenhum momento anterior ou posterior a matricula.

lI- Escolhida a Instituicdo de Ensino, ndo sera permitida a mudanga para outra em nenhuma
hipétese, da mesma maneira apds ser matriculado.

lll- Ao término de cada mddulo, o aluno contemplado devera manifestar expressamente’ (por
escrito) o interesse de permanecer com o beneficio, através do documento de
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“MANUTENCAO DE BENEFICIO” disponivel na Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico.

DOS RECURSOS
Art. 23. Os recursos deverao ser apresentados em até 03 (trés) dias uteis a contar do primeiro
dia util posterior a divulgacéo da classificagdo no site.
§1°. Os recursos serao protocolados na sede do Departamento de Contratos e Licitagdes,
localizado na Rua Bias Fortes, numero 62, Centro, Nova Lima.

§2°. O resultado dos recursos interpostos serao divulgados em até 03 (trés) dias uteis, no
site da Prefeitura Municipal de Nova Lima, no endereco eletrénico
www.novalima.mg.gov.br.

DA COMPROVAGAO DE RENDA

Art. 24. Para efeitos de comprovagdo da renda, o classificado devera entregar um
comprovante de renda para cada morador da mesma residéncia, de acordo com a atividade
exercida, conforme a redacao a seguir:

ATIVIDADE DOCUMENTOS

Contracheque, no caso de renda fixa (emitido, no maximo, ha trés meses);
OU Declaragao de IRPF de 2022 acompanhada do recibo de entrega a

"~ | OU Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), com dados
atualizados a pelo menos 03 meses.

Trabalhador Declaragao de IRPF 2022, acompanhada do recibo de entrega a Receita

cural: Federal; OU Extrato bancério atualizado, informando o valor da

remuneracao.

Aposentados |Declaragao de IRPF 2022 acompanhada do recibo de entrega a Receita
e Federal; OU Extrato mais recente do pagamento de beneficio OU Extrato
pensionistas: |bancario atualizado, informando o valor do beneficio recebido.
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Autdbnomos
(que nao
possuem
Carteira
Trabalho
assinada):

de

Declaragao de IRPF 2022, acompanhada do recibo de entrega a Receita
Federal; OU Extrato bancario atualizado, informado o valor da
remuneracdo; OU - Declaracdo de Renda Autbnoma, feita de proprio
punho, devidamente assinada pela pessoa autbnoma (modelo disponivel no
Anexo ).

Profissionais

Declaragao de IRPF 2022, acompanhada do recibo de entrega a Receita

liberais: Federal; OU Extrato bancario atualizado, informado o valor da
' remuneracao.

Rendimento

roveniente - : . :
P Declaragao de IRPF 2022 acompanhada do recibo de entrega a Receita
de bens ~

(o Federal; OU Contrato de locacéo ou arrendamento.
moveis e
imoveis:

L Extrato bancario atualizado, informando o valor do beneficio, onde deve
Beneficiarios L . ~
do Bolsa constar o nome do beneficiario, membro do grupo familiar. Observacao:
Familia: Caso conste apenas o numero do beneficiario, sera necessario apresentar

cépia do Cartao do Beneficio, onde conste nome e numero do referido.

Paragrafo unico: Todo e qualquer documento entregue dos candidatos e familiares para a
realizag&do da inscrigdo, serdo mantidos em sigilo e ndo serdo compartilhados, expostos ou
publicados para nenhum fim, serdo utilizados, apenas, para a analise e calculo de renda per
capta previstos por essa portaria, sendo que todo o processo sera cumprido integralmente
pelo o que é estabelecido na Lei Geral de Protegao de Dados (Lei n® 13.709/2018).

Art. 25. Ficam excluidos do calculo da renda os valores recebidos a titulo de:

I- Auxilios para alimentagao e transporte.

Diarias e reembolsos de despesas.

[ll- Estornos e compensacgodes referentes a periodos anteriores.

IV- Indenizagbes decorrentes de contrato de seguro.

V- Indenizagbes por danos materiais e morais por forga de decisdo judicial.

VI- Seguro desemprego.

VII- Valor de remuneragao de estagio.
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prefeitura

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 26. A falsidade na apresentacao de documentagao ou prestacao de informacdes, bem
como a fraude em qualquer de suas formas e fases do certame, ensejara a eliminagao
sumaria do candidato e, se for o caso, sem prejuizo de sangdes penais e civeis cabiveis,
devera ressarcir os valores ao erario publico.

Art. 27. O exemplar desta portaria estara disponivel no site da Prefeitura de Nova Lima, no
enderego eletrénico www.novalima.mg.gov.br.

Art. 28. Os casos omissos serdao supridos pela coordenagdo do Programa Nova Lingua,
aplicando-se os principios da Legalidade, Impessoalidade, Moralidade, Publicidade e
Eficiéncia.

Nova Lima, Minas Gerais, 03 de abril de 2023.

ABNER HENRIQUE SANTANA SOARES

Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico
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